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Положение 

о ведении классного электронного журнала
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет единые требования по ведению электронного классного журнала.
1.2. Положение разработано  в целях качественного исполнения правил и порядка работы с электронными классными журналами и электронными дневниками учащихся.
1.3. Положение разработано на основание  письма Министерства образования Нижегородской области от. 06.02.12 № 316-01-52-4816 «О мероприятиях по переходу на оказание государственных услуг в электронном виде», письма Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012 №АП-147/07 «О методических рекомендациях по внедрению системы ведения журнала успеваемости в электронном виде», в соответствии с действующим законодательством РФ, в том числе законом  от 27.07.2006 152-ФЗ «О персональных данных».

1.4. Электронный журнал относится к учебно-педагогической документации, фиксирующей и регламентирующей этапы и уровень фактического усвоения образовательных программ, уровень обученности обучающихся, посещаемости ими учебных занятий. Аккуратное, точное и своевременное ведение его обязательно для каждого учителя и классного руководителя.

1.5. Ответственность за функционирование электронного журнала, контроль за правильностью его ведения возлагаются на заместителей директора.
1.6. Электронный журнал функционирует в существующей ИКТ - инфраструктуре школы и на базе школьной образовательной сети «Дневник.Ру»
1.8.Электронный классный журнал служит для решения следующих задач:

- хранения данных об успеваемости и посещаемости учащихся школы в электронном виде;

- создания единой базы календарно-тематического планирования по всем учебным предметам и параллелям классов;

- вывода информации, хранящейся в базе данных, на бумажный носитель, для оформления в виде документа в соответствии с требованиями Российского законодательства;

- оперативного доступа к оценкам за весь период ведения журнала, по всем предметам, в любое время всем участникам образовательного процесса – родителям (законным представителям), учащимся, учителям, руководству школы;

- автоматизации создания периодических промежуточных и итоговых отчетов учителей-предметников, классных руководителей и руководству;

- своевременного информирования родителей (законных представителей) по вопросам успеваемости их детей, посещаемости занятий;

- информирования родителей (законных представителей) и учащихся о домашних заданиях по различным предметам;

- обеспечения возможности прямого общения между учителями, руководством, родителями (законными представителями) и учащимися вне зависимости от их местоположения.

2. Правила и порядок работы с электронным классным журналом.

2.1.Пользователями электронного классного журнала являются руководство школы, учителя-предметники, классные руководители. Запрещается допускать учащихся к работе с электронными классными журналами.

2.2.Родители (законные представители) и учащиеся имеют доступ только к собственным данным и используют электронный классный журнал для их просмотра и ведения переписки.

2.3.Пользователи получают персональные реквизиты доступа к электронному классному журналу под расписку в следующем порядке:

- учителя-предметники, классные руководители получают реквизиты доступа у  ответственного координатора по информатизации;

- родители (законные представители) и учащиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя.
2.4.Все пользователи электронного классного журнала несут персональную ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.
2.5.Предоставление персональной информации из электронного классного журнала, а также индивидуальной информации учащихся и их родителей (законных представителей) для учета успеваемости и электронного обмена с ними должно быть ограничено в соответствии с законодательством РФ. Сводные формы учета такой информации должны быть доступны только тем сотрудникам, для которых это необходимо по условиям организации работы. 
3. Права и обязанности работающих с электронным журналом
3.1.Учитель-предметник,   классный    руководитель    имеют   право    на получение своевременных консультаций по вопросам работы с электронным журналом у оператора по информатизации.
3.2.Работа с электронными журналами является функциональной обязанностью учителей-предметников и классных руководителей.
3.3.Учитель-предметник обязан:

- вносить учетную запись о занятии и отметки об отсутствующих по факту в день проведения урока;
- выставлять   итоговые   отметки   учащихся  по   завершении   учебного периода;


- вносить в электронный журнал календарно-тематические планы  в соответствии с учебным планом;

- в  электронном  журнале  вести  все записи  по всем  учебным  предметам (включая уроки по иностранному языку) на русском языке с обязательным указанием тем уроков, тем практических, лабораторных, контрольных работ; при   делении   по   предмету   класса   на   подгруппы,   состав   подгруппы определяет классный руководитель. Записи ведутся индивидуально каждым учителем, ведущим группу;
- выставлять отметки за устные и письменные ответы в колонку за то число, когда проводилась работа. Запрещается выставлять отметки задним числом;
- при замещении учителя-предметника, находящегося на больничном, электронный журнал заполняется в установленном порядке, а запись о замене уроков заносятся в Журнал замещения уроков;

- при проведении с учащимися занятий на дому, учителя, ведущие занятия, выставляют текущие отметки в классный электронный журнал, в списочный состав которого включен обучающийся на дому. Отметки ставятся в те клетки, которые соответствуют изученной теме;
- внесение в электронный журнал информации о домашнем задании должно производиться учителем в день проведения занятия. 
3.4. Классный руководитель обязан:

- своевременно заполнять и следить за актуальностью списков классов и

анкетных данных обучающихся. Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверять изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносить соответствующие поправки;
- обеспечить 100% регистрацию учащихся и родителей в школьной образовательной сети «Дневник.Ру»;

- контролировать   своевременное  и  достоверное   выставление   текущих   и  итоговых отметок учителями-предметниками;

- по завершении учебного периода проводить анализ успеваемости учащихся и посещаемость ими занятий;


- обеспечить обратную связь с родителями (законными представителями).
3.5 . Оператор по информатизации осуществляет:
- обучение педагогического состава приемам работы с электронным журналом;
- предоставление персональных реквизитов учителям-предметникам и классным руководителям;
- связь со службой технической поддержки (при необходимости);
- закрытие предыдущего учебного года, создание текущего учебного года и электронный перевод учащихся из класса в класс согласно приказу директора школы;
- разграничение прав доступа пользователей в соответствии с целями и задачами образовательного процесса и учебной нагрузкой педагогов;
- выдачу реквизитов доступа пользователям электронного журнала по их функционалу.

3.6.  Права и обязанности родителей (законных представителей) обучающихся прописаны в регламенте предоставления услуги «Электронный дневник», который является Приложением 1 к данному Положению.
Положение разработано с учетом мнения Управляющего совета

(Протокол №1 от 25.08.2015)
Приложение 1 

РЕГЛАМЕНТ 

предоставления услуги «Электронный дневник» 

на базе школьной образовательной сети «Дневник.Ру»


1.При ведении учета успеваемости с использованием Электронного журнала учащимися и их родителям (законным представителям) обеспечивается возможность оперативного получения информации без обращения к сотрудникам ОУ (автоматически) через услугу «Электронный дневник».


2. Родители (законные представители) учащегося имеют право;
· на свободный доступ к электронному дневнику как части электронного классного журнала круглосуточно;

· использовать электронный дневник для просмотра отметок и сведений посещаемости своего ребенка;
· получать консультационную помощь по вопросам работы с электронным дневником учащегося;

· использовать электронный дневник для организации обратной связи с учителем-предметником и классным руководителем;

· получать оперативную информацию об актуальных событиях и мероприятиях школы и класса, об объявлениях и новостях.

3. Родители (законные представители ) учащегося обязаны:
· подписать заявление о согласии (или несогласии) на обработку данных их ребенка;

· нести персональную ответственность за сохранность своих реквизитов доступа;

· своевременно сообщать об изменении персональных данных своих и своего ребенка.

4.Классный руководитель обязан:

· регулярно информировать учащихся и их родителей (законных представителей) о прогнозе итоговой успеваемости за отчетный период (четверть, полугодие и пр.).

· обеспечить информацией об итоговом оценивании учащихся не позже суток после получения результатов.

5. Примечание: родители (законные представители) получают реквизиты доступа в электронный дневник у классного руководителя.

